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Office 365 パートナ指定方法 

 

概要 

Office 365 は契約毎に「パートナ」企業を指定することが出来ます。ここではこのパートナに弊

社（シンプレッソ・コンサルティング株式会社）をご指定頂く手順をご説明します。なお、画面は

すべてプラン P 契約のものです。 

 

パートナ指定手順 

 

 

1.管理サイトにアクセス 

 

https://portal.microsoftonline.com/admin/ 

にアクセスし、管理者のユーザ ID とパスワー

ドでログインして下さい。 

 

 

2.サブスクリプションの「管理」 

 

画面左のメニューから、「サブスクリプション」

セクションの［管理］をクリック 
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3.契約プランの選択 

 

「請求書サブスクリプションの管理」画面で、

一覧から現在利用中の契約をクリックしてく

ださい。 

 

 

4.パートナ情報の編集 

 

「サブスクリプションの詳細」画面で、右側

の「パートナ情報」を［編集］します。 

 

【重要な注意】 

すでに指定パートナがある場合、弊社を指定

頂くと、既存のパートナが削除されてしま

い、そのパートナ様が提供されていたサービ

スを受けられなくなる場合があります。かな

らず事前に御社管理者または既存パートナ

様にご確認下さい。 

 

 

5.パートナ指定 

 

「パートナ情報（オプション）」ダイアログ

が表示されますので、「Microsoft パートナ

ID」に 3225596 と入力し、 

［ID の確認］をクリックします。 
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6.パートナ指定 2 

 

「パートナが見つかりました：シンプレッ

ソ・コンサルティング株式会社」と表示され

たら、下の［OK］を押下します。 

 

表示されない場合、ID の入力ミスが考えられ

ますのでもう一度確認して下さい。 

 

以上で、パートナ指定は完了です。弊社に、自動的にパートナ指定登録メールが送信されます。 

 

 

ご連絡先 

お問い合わせは、以下の連絡先までお寄せください。 

 

シンプレッソ・コンサルティング株式会社 

info@simplesso.jp 
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